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SIU Guaraní – Datos para Cargar 
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• Administrar Persona: se utiliza para modificar datos de los alumnos mal cargados, 

como por ejemplo: apellido, nombre, colegio, título secundario, etc.

• Administrar Certificados: se cargan datos como Circuito de egreso (*) - Solicitud 

de Título de Grado de la UNT, Estado (*), Nivel de título, Duración en meses, 

Duración en años, Total horas, Tiempo trabajo final (años), Fecha Resolución 

Ministerio, Nro. Resolución Ministerio, Acreditado CONEAU, Categorización 

CONEAU, Título SIU-Araucano, Informar a SIU-Araucano, Informar a SIDCer.

• Asignar Certificados: se busca el nombre de la propuesta y la versión del Plan 

Vigente, se carga los datos de la Resolución Ministerial, para ello se edita con la 

lupa el Plan y en la solapa de Resoluciones se carga el N° de Resolución, la fecha 

de vigencia y la ubicación de la Propuesta Formativa.

Ing. María Alejandra Formoso
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• Administrar Resoluciones Propuestas: se deben cargar datos como Propuesta (*), 

Plan (*), Plan versión (*), Certificado (*) y Texto resolución.

• Administrar Documentos Respaldatorios: se utiliza para respaldar la ejecución de 

un acto administrativo o académico. Por ejemplo: Resolución Consejo Superior 

Universitario, Resolución de Facultad, Ordenanza, Disposición, etc. Es muy 

importante el detalle que se escribe en “Observaciones”.

• Administrar Cargos Institucionales: Esta operación permite registrar y administrar los 

cargos institucionales. 

• Administrar Autoridades Firmantes: Esta operación permite registrar y administrar 

las personas autorizadas a firmar constancias y certificados.

Ing. María Alejandra Formoso
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• Reasignar Optativas a Actividades Genéricas: Esta operación permite reasignar 

las actividades optativas, de un Alumno, que sean comunes entre varias 

Actividades Genéricas de un mismo Plan de Estudios. Esta asignación permite 

definir en que Actividades Genéricas impactarán las Actividades Optativas 

aprobadas o regularizadas por el Alumno. 

• Detectar Egresados en Forma Automática: Nos permite detectar aquellos 

alumnos que ya han cumplido todos los requisitos para la obtención de una 

certificación. 

• Estado de Inscripción Pendientes: Cuando un alumnos quiere egresar y no 

aparece es porque su estado de inscripción está pendiente debido a que  

adeuda requisitos de ingreso.

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú: » Matrícula » Personas » Administrar Personas

1

2

(1) Buscar por “Identificación” o sea el N° de “DNI”

(2) Clic en la “Lupa” para ver en detalle la persona

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú: » Matrícula » Personas » Administrar Personas

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú: » Matrícula » Personas » Administrar Personas

1
(1) Seleccione “Estudios 

Cursados” para cargar los 

datos del Colegio

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Certificados
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Menú:  » Propuestas Formativas » Certificados » Administrar Certificados

1

(1) Debe estar “Solicitud de Título de Nivel Medio UNT

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú:  » Propuestas Formativas » Certificados » Administrar Certificados

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú:  » Propuestas Formativas » Planes de Estudio » Asignar Certificados

1

Clic en (1) en la “Lupa” para acceder

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú:  » Propuestas Formativas » Planes de Estudio » Asignar Certificados

1

Clic en (1) en la “Lupa” para editar el “Título”

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú:  » Propuestas Formativas » Planes de Estudio » Asignar Certificados

1

En (1) “Forma de Cumplimiento”, nos 
nuestra los años del Plan de Estudios que 
debe cumplir el alumno para obtener su 
Certificación

Ing. María Alejandra Formoso
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Menú:  » Propuestas Formativas » Planes de Estudio » Asignar Certificados

1 En (1) “Resoluciones”, nos nuestra los años del Plan de Estudios que 
debe cumplir el alumno para obtener su Certificación

Ing. María Alejandra Formoso

Clic en (2) en el botón “Agregar Resolución” y aparecerá una grilla donde podremos completar los campos:

▪ Tipo de Resolución (Resolución CONEAU, Resolución Ministerial o Disposición SPU)

▪ Número 

▪ Fecha Vigente Desde y Hasta

▪ Ubicación

Si quisiéramos eliminar la resolución debemos clic en el ícono de “Tacho de Basura” (3). Debajo tenemos dos botones, “Guardar” (4)

que guarda los cambios realizados y un “Volver” (5) que vuelve a la pantalla anterior sin guardar los cambios si hubiese alguno.

2

3

45



SIU Guaraní – Administrar Resoluciones Propuestas
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Menú: » Egresados » Actualizaciones » UNT - Administrar Resoluciones Propuestas

1

2

(1) “Buscar” la Propuesta Formativa y hacer clic en “Filtrar”

(2) Si no estuviera la Propuesta Formativa hacer clic en “Agregar”

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Resoluciones Propuestas
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Menú: » Egresados » Actualizaciones » UNT - Administrar Resoluciones Propuestas

1

(1) Hacer clic para “editar”

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Resoluciones Propuestas
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Menú: » Egresados » Actualizaciones » UNT - Administrar Resoluciones Propuestas

1

2

3

En (1) deberá elegir:

“Propuesta”

“Plan”

“Plan Versión”

“Certificado”

En (2) deberá escribir el texto 

de la “Resolución”

En (3) “Guardar”

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Resoluciones Propuestas
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Menú: » Egresados » Actualizaciones » UNT - Administrar Resoluciones Propuestas

• Texto de la Resolución:

o Desarrollando su carrera de conformidad al Plan de Estudios validado 

por Resolución Ministerial N°: XXXX/XXXX del Ministerio de Educación 

y aprobado por Resolución del Honorable Consejo Superior N°: 

XXXX/XXXX, y su modificatoria: XXXX/XXXX el cual posee una carga 

horaria total de

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Documentos Respaldatorios
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Menú: » Unidades de Gestión » Documentos Respaldatorios » Administrar Documentos Respaldatorios

1 Hacer clic en (1) 

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Documentos Respaldatorios
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Menú: » Unidades de Gestión » Documentos Respaldatorios » Administrar Documentos Respaldatorios

3

1

2

En (1) deberá cargar la siguiente información: 
▪ Escriba el “Documento número”
▪ Seleccione el “Documento Tipo”
▪ Seleccione el “Fecha”
▪ Escriba en “Observaciones” una descripción detallada de lo 

que otorga la resolución que está agregando como 
documento respaldatorio

▪ Escriba una “Descripción Breve”
▪ Adjunte el “Documento Digital”

En (2) seleccionar el “Responsables Académicas”

En (3) “Guardar”

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Cargos Institucionales
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Menú: » Constancias y Certificados » Administrar Cargos Institucionales

1

Hacer clic en (1) “Agregar”

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Cargos Institucionales
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Menú: » Constancias y Certificados » Administrar Cargos Institucionales

1
2

En (1) deberá cargar la siguiente información: 
▪ Cargo Masculino

▪ Cargo Femenino

▪ Activo “Sí”

En (2) “Guardar”

Ing. María Alejandra Formoso



SIU Guaraní – Administrar Autoridades Firmantes
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Menú: » Constancias y Certificados » Administrar Autoridades Firmantes

1

Ing. María Alejandra Formoso

Hacer clic en (1) “Agregar”



SIU Guaraní – Administrar Autoridades Firmantes
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Menú: » Constancias y Certificados » Administrar Autoridades Firmantes

3

1

2

En (1) deberá cargar la siguiente información: 
▪ Buscar la “Autoridad”
▪ Seleccione el “Título”
▪ Seleccione el “Cargo”
▪ Seleccione la “Firma Digital” según lo que firma

▪ Selecciones si es “Activo”
▪ Seleccione el “Responsable Académico”

En (2) seleccionar el “Responsables Académicas”

En (3) “Guardar”

Ing. María Alejandra Formoso



Dirección General de Informática | Rectorado UNT Ing. María Alejandra Formoso

¡Gracias!
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